,,Manual“ — Co je dobré probrat pred akci v KD NMnM

V prvé fadé jsem radi, ze jste si pro konani Vasi akce vybrali pravé nas kulturak. Jsme
otevreni spolupraci na tradi¢nich akcich, ale také na néCem nevSednim, netradi¢nim,
inovativnim. Prosté v8echno, co bude v nasich silach a v mezich zakona, Vam radi
poskytneme.

Zde par bodu, které jsou zakladem usporadani Vasi akce.

1) Pouze jeden hlavni organizator. Trn. jedna osoba, ktera domlouva véci v KD.
Pfipadné tento hlavni organizator sdéli kulturaku, Ze napfiklad ohledné techniky bude
vSechny véci domlouvat nékdo (konkrétni) jiny. Potom tu danou problematiku feSi pouze
povéfena osoba. Jednoduse feCeno — abychom v kulturaku védéli, koho

mame ,,poslouchat®.

2) Zajisténi personalu. Kulturni dim je schopen zajistit lidi t¢mér na cokoliv. Vzhledem k
nizkému poctu zaméstnanct KD musime ostatni personal domlouvat brigadné, proto je
zapotrebi védét potfebny personal nejméné tyden pred akci. V pfipadé pozdéjsich
pozadavku nemuze kulturni dam zarudit, Ze potfebny personal zajisti.
Z personalu je potifeba nasledujici:

Technicky dozor — nutny minimalné po dobu akce, zajiStuje pouze kulturni
ddm

Hasi€sky dozor — nutny od 200 osob (2 osoby), muzou délat ¢lenové SDH,
profesionalni hasici nebo proskoleni zaméstnanci kulturniho domu

Poradatelska sluzba — nutna 1 osob na kazdych 100 navsténikd, mize
délat kdokoliv svépravny nad 18 let

Obsluha Satny pro verejnost — neni povinna, v pfipadé vyuZiti Satnarek z
kulturniho domu jsou dvé moznosti — 1) Satnarky vybiraji od lidi penize, se kterymi dale
naklada KD, v tomto pfipadé Satnarky vyplati kulturni dam, 2) poradatel v najmu zaplati za
Satnarky hodinovou sazbu, dle tabulek, v tomto pfipadé si s vydélkem ze Satny naklada
poradatel, pfipadné nechava Satnu navstévnikiim bez poplatku

3) Usporadani prostor KD. Kulturni dim ma k dispozici pfipravené rlizné varianty
usporadani hlavniho salu a predsali. Pokud ma najemce pozadavek na jiné uspofadani
neni to problém. Pouze je to potfeba projednat s kulturnim domem jesté pred spusténim
predprodeje. Kulturni dum potvrdi, zda je namys$lené uspofadani realizovatelné. Na papifre
se vSe vétsSinou vejde lépe nez je tomu potom realné. Toto je to potfeba probrat pfed
kazdou akci. Pocet zidli, stolll a taktéz dispozice KD se mohou kazdym rokem (Ci
mésicem) lehce ménit. Neni tedy zaru€ené, Ze co bylo jeden rok, bude mozné upiné
stejné udélat i dalSi rok.

4) Technické zajisténi akce. V kulturnim domé disponujeme profesionalni svételnou
technikou, se kterou jsme schopni zajistit kompletni nasviceni vasi akce (plesy, koncerty,
konference, divadla atd.) V hlavnim sale je také moznost vyuziti dataprojektoru. Ozvuceni
v podani kulturniho domu je mozné pouze omezené. K dispozici jsou dva bezdratové
mikrofony do ruky a dva nahlavni bezdratové mikrofony. Taktéz jsme schopni Vam poustét
zvuk z Vaseho notebooku, telefonu atp. Na vétsSi ozvu€eni — kapely, divadla atd. je potfeba
zajistit si zvukare. V kulturnim domé Vam radi poskytneme kontakty na ovérené zvukare.
Kazda kapela, divadlo atp. ma jiné pozadavky na techniku, proto v kulturaku potfebujeme
pomeérné podrobné probrat, co vSe na Vasi akci bude potfeba ohledné techniky. Vice o
této problematice je lepsSi probrat s nasimi techniky — osobné Ci telefonicky.



5) Bar v predsali a K club. Ohledné veSkerého obcCerstveni, prodeje v pfedsali atd. Je
potfeba konzultace s provozni K clubu minimalné tyden pred akci.

6) Komunikace. Komunikace mezi poradatelem a kulturnim domem je zakladem vSseho.
Pokud si s ¢imkoliv nevite rady, potfebujete se na néco zeptat, néco si ovéfit, pfipadné
cokoliv jiného, nevahejte a kontaktujte zaméstnance kulturnino domu, ktefi tu od toho pro
Vas jsou. Lepsi je si nékolikrat zavolat a probrat rizné mali¢kosti nez aby se na néco
zapomnélo. Veskeré kontakty naleznete na webovych strankach kulturaku. VétSinou vam
mobilni telefon zvedneme 24/7.
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